Biuletyn nr: 13/2002 



Urząd Komitetu Integracji Europejskiej w Warszawie 

Dyrektor generalny poszukuje kandydatów na stanowisko: 

referendarza 

Departament Komunikacji Społecznej i Informacji Europejskiej 

Liczba lub wymiar etatu: 1 

Główne obowiązki: 
- obsługa recepcji Centrum Informacji Europejskiej,

- udzielanie informacji klientom w siedzibie CIE, telefonicznie, drogą elektroniczną,

- prowadzenie wysyłki materiałów informacyjnych,

- opracowanie serwisów i materiałów informacyjnych,

- organizacja spotkań w siedzibie CIE.


Wykształcenie: wyższe stosunki międzynarodowe lub nauki polityczne ze specjalizacją integracja europejska 

Wymagania konieczne: 
- znajomość zagadnień UE i procesu integracji Polski z UE,

- doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

- biegła znajomość obsługi komputera (MS Office),

- znajomość języka angielskiego,

- umiejętność pracy w zespole,

- otwartość, komunikatywność,

- dyspozycyjność, zaangażowanie,

- odporność na stres


Wymagania pożądane: 
- znajomość innego języka obcego


Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, 
oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie, 
oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji, 
kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego, 
życiorys i list motywacyjny. 



Dokumenty należy składać lub przesyłać w terminie do: 15-07-2002 pod adresem: 
Urząd Komitetu Integracji Europejskiej

Al. Ujazdowskie 9

00 - 918 Warszawa

Biuro Kadr 

pokój nr 5



Inne informacje: 
- dodatakowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu: 

0 prefix 22 694 - 68 - 34,

- UWAGA: Nadesłanych dokumentów nie zwracamy !

